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ВТБ Банк (Қазақстан) АҚ ЕҰ-да заңды тұлғалар мен олардың филиалдары мен өкілдіктерінің, шетелдік дипломатиялық және консулдық өкілдіктердің, жеке кәсіпкерлердің, шаруа (фермер) қожалықтарының, жеке практикамен айналысатын тұлғалардың банктік шоттарын ашу, жүргізу және жабу қағидаларына
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4.1. Қазақстан Республикасының резидент заңды тұлғалары, олардың филиалдары мен өкілдіктері, сондай-ақ Қазақстан Республикасында филиал, өкілдік арқылы қызметін жүзеге асыратын Қазақстан Республикасының бейрезидент заңды тұлғалары үшін
Ескертпе[footnoteRef:1]: [1:  Ескертпеде баяндалған құжаттарға қойылатын талаптар клиент Банкке ұсынатын барлық құжаттарға қолданылады.] 

· Клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) жеке басын куәландыратын құжат (құжаттар) Банктің мемлекеттік органдардың және (немесе) мемлекеттік заңды тұлғалардың ақпараттандыру объектілерімен интеграциясының болмауына және субъектіні технологиялық құралдарды пайдалана отырып сәйкестендіру мүмкіндігінің болмауына байланысты салыстырып тексеру және құжаттың (құжаттардың) көшірмесін (көшірмелерін) алу үшін түпнұсқада сұратылады.

Қазақстан Республикасының резиденті болып табылатын клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) жеке басын куәландыратын электрондық құжатты (құжаттарды) (ЖСН көрсетіле отырып) Банкке ұсынуға цифрлық құжаттар сервисімен интеграция жүргізілгеннен кейін ғана жол беріледі..

· Шетелдік юрисдикцияда берілген/ресімделген құжаттар Қазақстан Республикасының заңнамасына немесе Қазақстан Республикасы қатысушысы болып табылатын халықаралық шартқа сәйкес заңдастырылуға не апостиль қойылуға тиіс, Қазақстан Республикасының заңнамасында немесе Қазақстан Республикасы қатысушысы болып табылатын халықаралық шартта көзделген жағдайларды қоспағанда. 

· Толығымен немесе қандай да бір бөлігі шет тілінде жасалған құжаттар Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес аудармасы талап етілмейтін құжаттарды қоспағанда, мемлекеттік немесе орыс тіліне тиісті түрде куәландырылған аудармасымен бірге ұсынылады. Бұл ретте, қолданылатын болса, нотариат куәландырған аударма Қазақстан Республикасының заңнамасына немесе Қазақстан Республикасы қатысушысы болып табылатын халықаралық шартқа сәйкес апостильденуге немесе заңдастырылуға тиіс, Қазақстан Республикасының заңнамасында немесе Қазақстан Республикасы қатысушысы болып табылатын халықаралық шартта көзделген жағдайларды қоспағанда.

	N
	Құжаттардың атауы
	Құжатқа қойылатын талап[footnoteRef:2] [2:  Егер өзгеше көрсетілмесе, клиент талап етілетін құжаттардың нотариат куәландырған көшірмелерін не түпнұсқаларын Банкке ұсынады. Құжаттың түпнұсқасы Банкке ұсынылып, кейіннен клиентке қайтарылған жағдайда, ЗТМЖ/ЗТАЖ құжаттың түпнұсқасынан көшірме түсіреді, содан кейін оған «Көшірме дұрыс» деген жазбаны (белгіні), өзінің тегін, аты-жөнінің бас әріптерін көрсете отырып жеке қолын және дербес мөртабанын қою арқылы куәландырады.] 

	Ескертпе

	Клиентті тиісінше тексеру үшін қажетті құжаттар — 1-тармақтан 11-тармаққа дейін қоса алғанда

	1.
	Клиенттің (филиалдың немесе өкілдіктің) бірінші басшысының жеке басын куәландыратын құжат)
	Түпнұсқа 
	

	2.
	Клиенттің атынан әрекеттер жасауға, оның ішінде клиенттің атынан құжаттарға қол қоюға (оның ішінде төлем құжаттарына бірінші және екінші қол қою құқығымен (бар болса)), қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжатқа (бар болса) сәйкес шотты жүргізуге байланысты операцияларды жасауға (шоттағы ақшаға билік етуге) уәкілеттік берілген клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) жеке басын куәландыратын құжат (құжаттар)
	Түпнұсқа
	

	3.
	Құрылтай құжаттары (жарғы, заңды тұлғаны құру туралы шешім (егер заңды тұлғаны бір тұлға құрған болса), құрылтай шарты) / клиенттің үлгілік жарғы негізінде қызмет ететінін растайтын құжат 

	 Түпнұсқа/ нотариат куәландырған көшірмелер
	

Барлық өзгерістерімен, толықтыруларымен бірге

	4.
	Филиал туралы ереже (филиалдар үшін) / өкілдік туралы ереже (өкілдіктер үшін)
	Түпнұсқа/ нотариат куәландырған көшірмелер
	Барлық өзгерістерімен, толықтыруларымен бірге
 (талап етілсе)

	5.
	Заңды тұлғаны (филиалды, өкілдікті) мемлекеттік (есептік) тіркеу (қайта тіркеу) туралы куәлік/анықтама. 
Егер клиенттің нақты мекенжайы тіркелген жерінен өзгеше болса, орналасқан жерінің мекенжайын растайтын құжат ұсынылады
	Куәлік түпнұсқада/нотариат куәландырған көшірме түрінде ұсынылады. Анықтама электрондық үкіметтің веб-порталынан (https://egov.kz) құжаттың бірегей коды көрсетіле отырып қалыптастырылады және анықтаманы берген мемлекеттік органның ЭЦҚ-сымен қол қойылады  
	Берілген күні — шот ашылған күнге дейін күнтізбелік 10 (он) күннен аспауға тиіс

	6.
	Заңды тұлғаның (филиалдың, өкілдіктің) ағымдағы күнгі барлық тіркеу әрекеттері туралы мәліметтер
	Анықтама электрондық үкіметтің веб-порталынан (https://egov.kz) құжаттың бірегей коды көрсетіле отырып қалыптастырылады және анықтаманы берген мемлекеттік органның ЭЦҚ-сымен қол қойылады  
	Берілген күні — шот ашылған күнге дейін күнтізбелік 10 (он) күннен аспауға тиіс

	7.
	Клиенттің атынан әрекеттер жасауға, оның ішінде клиенттің атынан құжаттарға қол қоюға (оның ішінде төлем құжаттарына бірінші және екінші қол қою құқығымен (бар болса)), қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжатқа (бар болса) сәйкес шотты жүргізуге байланысты операцияларды жасауға (шоттағы ақшаға билік етуге) уәкілеттік берілген клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) өкілеттіктерін растайтын құжат (құжаттар)
	Түпнұсқа/ нотариат куәландырған көшірмелер 
	Бірінші басшыны, лауазымды/уәкілетті тұлғаларды сайлау туралы хаттама/хаттамадан үзінді көшірме/шешім, оларды тағайындау туралы бұйрық, клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғаларының атына берілген сенімхаттар

	8.
	Жоғары органның құрамына кіретін жеке тұлғаның (тұлғалардың), сондай-ақ жарғылық капиталдағы қатысу үлестерінің 25%-дан астамы тікелей немесе жанама түрде тиесілі бенефициарлық меншік иесінің (иелерінің) жеке басын куәландыратын құжат (құжаттар). Қосымша құжаттар бенефициарлық меншік иесі үлестерді (акцияларды): 
– Қазақстан Республикасының резиденті — заңды тұлға арқылы иеленген жағдайда: құрылтай құжаттары (жарғы, құрылтай шарты (талап етілсе)/осы Тізбенің 4, 5-тармақтарында көрсетілген өзге де құжаттар; 
· Қазақстан Республикасының бейрезиденті — заңды тұлға арқылы иеленген жағдайда: құрылтай құжаттары (жарғы, құрылтай шарты (талап етілсе) ұсынылады
	Көшірмелер 
	

	9.
	Бағалы қағаздарды ұстаушылар тізілімінен үзінді көшірме (акционерлік қоғамдар және қатысушыларының тізілімін бірыңғай тіркеуші жүргізетін шаруашылық серіктестіктер үшін)
	Түпнұсқа/ нотариат куәландырған көшірмелер
	Құжат Банкке ұсынылған күнге дейінгі 1 (бір) айдан аспайтын мерзімдегі жағдай бойынша

	10.
	Қазақстан Республикасының бейрезидент заңды тұлғасын тіркеген орган, тіркеу нөмірі, тіркелген (қайта тіркелген) күні мен орны, сондай-ақ ұйымның қатысушылары және олардың иелену үлестері туралы мәліметтерді қамтитын сауда тізілімінен үзінді көшірме не осыған ұқсас өзге құжат
	Заңдастырылған және (немесе) апостиль қойылған құжаттың нотариат куәландырған, қазақ немесе орыс тіліне нотариат куәландырған аудармасы қоса берілген көшірмесі
	Егер клиенттің құрылтайшысы бейрезидент заңды тұлға болса. 

Құжат Банкке ұсынылған күнге дейінгі 3 (үш) айдан аспайтын мерзімдегі жағдай бойынша

	11.
	Лицензия (лицензиялар), рұқсат (рұқсаттар) (егер Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес клиенттің қызметі лицензиялануға жататын болса/қызметті жүзеге асыру үшін тиісті рұқсат талап етілсе)
	Клиент «Е-лицензиялау» мемлекеттік дерекқоры (https://elicense.kz) арқылы алған электрондық лицензия
	Егер клиенттің қызметі лицензиялануға жататын болса

	12.
	Қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжат (бар болса)
	Құжаттың түпнұсқасы[footnoteRef:3]/ [3:  Қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжаттың түпнұсқасын (бар болса) Банктің уәкілетті тұлғасы куәландырады.] 

нотариат куәландырған құжаттың түпнұсқасы
	ҚР ҰБ-ның клиенттердің банктік шоттарын ашу, жүргізу және жабу қағидаларына сәйкес ресімделеді

	13.
	Қоғамдық немесе діни бірлестіктің жарғысында және оның филиалы немесе өкілдігі туралы ережеде көзделген тәртіппен сайланған (тағайындалған) қоғамдық немесе діни бірлестік филиалы немесе өкілдігі басшысының өкілеттіктерін растайтын құжаттар (қоғамдық және діни бірлестіктердің филиалдары мен өкілдіктері үшін). 
	Түпнұсқалар/нотариат куәландырған көшірмелер 
	Қоғамдық немесе діни бірлестіктердің филиалдары мен өкілдіктері үшін


	14.
	Заңды тұлға филиалдың немесе өкілдіктің басшысына берген сенімхат

	Нотариат куәландырған көшірме
	Өзге ұйымдық-құқықтық нысандардағы заңды тұлғалардың филиалдары мен өкілдіктері үшін


	15.
	Қазақстан Республикасы Қаржы министрінің 2014 жылғы 4 желтоқсандағы № 540 «Бюджеттің атқарылуы және оған кассалық қызмет көрсету қағидаларын бекіту туралы» бұйрығына сәйкес салықтар мен бюджетке төленетін төлемдердің түсуін қамтамасыз ету саласында басшылықты жүзеге асыратын мемлекеттік органның рұқсаты
	Түпнұсқа 
	Мемлекеттік бюджеттен қаржыландырылатын мемлекеттік мекемелер үшін (егер рұқсатта өзгеше көрсетілмесе, әрбір ашылатын ағымдағы шот бойынша)


	16.
	Ақшалай талапты беріп қаржыландыру шарты, концессия шарты және (немесе) мемлекеттік-жекешелік әріптестік шарты
	Түпнұсқа
	Инвестициялық шығындардың өтемақысын есепке жатқызуға арналған ағымдағы шотты ашу кезінде




Клиентке толтыру/ресімдеу үшін ұсынылатын Банк құжаттары

	N
	Құжаттардың атауы
	Құжатқа қойылатын талап
	Ескертпе

	1.
	Банктің ішкі талаптарына сәйкес ресімделген ағымдағы шот ашу туралы қосылу шартына қосылу жөніндегі өтініш/банктік салым шартына қосылу жөніндегі өтініш (қосылу шартының талаптарымен)/жинақ шотын ашу туралы өтініш
	Түпнұсқа
	2 дана. 

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	2.
	Банктің ішкі талаптарына сәйкес ресімделген банктік салым шарты/депозиттік мәмілелер жасасу туралы келісім
	Түпнұсқа
	2 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен куәландырылады

	3.
	Құпия сөзді пайдалану/өзгерту/күшін жою туралы өтініш
	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	4.
	КЖ/ТҚҚ қағидаларына 6-қосымша нысаны бойынша жасалған заңды тұлғаларға арналған сауалнама
	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен куәландырылады

	5.
	ЗТ арналған FATCA қағидаларына 1, 2, 3-қосымшалардың нысандары бойынша жасалған FATCA сауалнамасы
	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	6.
	КЖ/ТҚҚ қағидаларына 20-қосымша нысаны бойынша ресімделген клиенттің бенефициарлық меншік иелері туралы мәліметтер нысаны
	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен куәландырылады

	7.
	Банк ВТБ (Қазақстан) АҚ ЕҰ-да дербес деректерді, құпия ақпаратты жинауға, өңдеуге және беруге арналған келісім (контрагент/әріптес заңды тұлғаның атынан әрекет етуге уәкілеттік берілген жеке тұлғалар үшін), Дербес деректерді жинау, өңдеу және қорғау тәртібі туралы ережеге 4-қосымшаға сәйкес мына тұлғаларға қатысты ресімделеді: 
– сенімхат негізінде банктік шот ашуға уәкілеттік берілген тұлға (тұлғалар); 
– клиенттің банктік шотын жүргізуге байланысты операцияларды жасау (банктік шоттағы ақшаға билік ету) кезінде төлем құжаттарына қол қоюға уәкілеттік берілген, қолы қол қою үлгілері бар құжатта көзделген тұлға (тұлғалар)

	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

























4.2. Қазақстан Республикасының бейрезидент 
заңды тұлғалары үшін

Ескертпе[footnoteRef:4]: [4:  Ескертпеде баяндалған құжаттарға қойылатын талаптар клиент Банкке ұсынатын барлық құжаттарға қолданылады.] 

· Клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) жеке басын куәландыратын құжат (құжаттар) Банктің мемлекеттік органдардың және (немесе) мемлекеттік заңды тұлғалардың ақпараттандыру объектілерімен интеграциясының болмауына және субъектіні технологиялық құралдарды пайдалана отырып сәйкестендіру мүмкіндігінің болмауына байланысты салыстырып тексеру және құжаттың (құжаттардың) көшірмесін (көшірмелерін) алу үшін түпнұсқада сұратылады.

Қазақстан Республикасының резиденті болып табылатын клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) жеке басын куәландыратын электрондық құжатты (құжаттарды) (ЖСН көрсетіле отырып) Банкке ұсынуға цифрлық құжаттар сервисімен интеграция жүргізілгеннен кейін ғана жол беріледі.

· Шетелдік юрисдикцияда берілген/ресімделген құжаттар Қазақстан Республикасының заңнамасына немесе Қазақстан Республикасы қатысушысы болып табылатын халықаралық шартқа сәйкес заңдастырылуға не оларға апостиль қойылуға тиіс, Қазақстан Республикасының заңнамасында немесе Қазақстан Республикасы қатысушысы болып табылатын халықаралық шартта көзделген жағдайларды қоспағанда. 

· Толығымен немесе қандай да бір бөлігі шет тілінде жасалған құжаттар Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес аудармасы талап етілмейтін құжаттарды қоспағанда, мемлекеттік немесе орыс тіліне тиісті түрде куәландырылған аудармасымен бірге ұсынылады. Бұл ретте, қолданылатын болса, нотариат куәландырған аударма Қазақстан Республикасының заңнамасына немесе Қазақстан Республикасы қатысушысы болып табылатын халықаралық шартқа сәйкес апостильденуге немесе заңдастырылуға тиіс, Қазақстан Республикасының заңнамасында немесе Қазақстан Республикасы қатысушысы болып табылатын халықаралық шартта көзделген жағдайларды қоспағанда.

	N
	Құжаттардың атауы
	Құжатқа қойылатын талап[footnoteRef:5] [5:  Егер өзгеше көрсетілмесе, клиент Банкке талап етілетін құжаттардың нотариат куәландырған көшірмелерін не түпнұсқаларын ұсынады. Құжаттың түпнұсқасы Банкке ұсынылып, кейін клиентке қайтарылған кезде, ЗТМЖ/ЗТАЖ түпнұсқадан көшірме түсіреді, содан кейін оған «Көшірме дұрыс» деген жазбаны (белгіні) қою, тегін, аты-жөнінің инициалдарын толық жазып, жеке қолын қою және дербес мөртабанын басу арқылы куәландырады.] 

	Ескертпе

	Клиентті тиісінше тексеру үшін қажетті құжаттар — 1-тармақтан 11-тармаққа дейін қоса алғанда

	1.
	Клиенттің (филиалдың немесе өкілдіктің) бірінші басшысының жеке басын куәландыратын құжат
	Түпнұсқа 
	

	2.
	Клиенттің атынан әрекеттер жасауға, оның ішінде клиенттің атынан құжаттарға қол қоюға (оның ішінде төлем құжаттарына бірінші және екінші қол қою құқығымен (бар болса)), сондай-ақ қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжатқа (бар болса) сәйкес шотты жүргізуге байланысты операцияларды жасауға (шоттағы ақшаға билік етуге) уәкілеттік берілген клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) жеке басын куәландыратын құжат (құжаттар)
	Түпнұсқа
	

	3.
	Құрылтай құжаттары (жарғы, заңды тұлғаны құру туралы шешім, егер заңды тұлғаны бір тұлға құрған болса — құрылтай шарты) / клиенттің үлгілік жарғы негізінде қызметін жүзеге асыратынын растайтын құжат 

	 Түпнұсқалар/нотариат куәландырған көшірмелер
	
Барлық өзгерістерімен және толықтыруларымен бірге

	4.
	Филиал туралы ереже (филиалдар үшін) / өкілдік туралы ереже (өкілдіктер үшін)
	Түпнұсқалар/нотариат куәландырған көшірмелер
	Барлық өзгерістерімен және толықтыруларымен бірге (талап етілсе)

	5.
	Заңды тұлғаны (филиалды, өкілдікті) мемлекеттік (есептік) тіркеу (қайта тіркеу) туралы куәлік/анықтама. 
Егер клиенттің нақты мекенжайы тіркелген жерінен өзгеше болса, орналасқан жерінің мекенжайын растайтын құжат ұсынылады
	Куәлік түпнұсқада немесе нотариат куәландырған көшірме түрінде ұсынылады. Анықтама электрондық үкіметтің веб-порталынан (https://egov.kz) құжаттың бірегей коды көрсетіле отырып қалыптастырылады және анықтаманы берген мемлекеттік органның ЭЦҚ-сымен қол қойылады  
	Берілген күні шот ашылған күнге дейін күнтізбелік 10 (он) күннен аспауға тиіс

	6.
	Заңды тұлғаның (филиалдың, өкілдіктің) ағымдағы күнгі барлық тіркеу әрекеттері туралы мәліметтер
	Анықтама электрондық үкіметтің веб-порталынан (https://egov.kz) құжаттың бірегей коды көрсетіле отырып қалыптастырылады және анықтаманы берген мемлекеттік органның ЭЦҚ-сымен қол қойылады
	Берілген күні шот ашылған күнге дейін күнтізбелік 10 (он) күннен аспауға тиіс

	7.
	Клиенттің атынан әрекеттер жасауға, оның ішінде клиенттің атынан құжаттарға қол қоюға (оның ішінде төлем құжаттарына бірінші және екінші қол қою құқығымен (бар болса)), сондай-ақ қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжатқа (бар болса) сәйкес шотты жүргізуге байланысты операцияларды жасауға (шоттағы ақшаға билік етуге) уәкілеттік берілген клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) өкілеттіктерін растайтын құжат (құжаттар)
	Түпнұсқалар/нотариат куәландырған көшірмелер 
	ірінші басшыны, лауазымды/уәкілетті тұлғаларды сайлау туралы хаттама/хаттамадан үзінді көшірме/шешім, оларды тағайындау туралы бұйрық, клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғаларының атына берілген сенімхаттар

	8.
	Жоғары органның құрамына кіретін жеке тұлғаның (тұлғалардың), сондай-ақ жарғылық капиталдағы қатысу үлестерінің 25%-дан астамы тікелей немесе жанама түрде тиесілі бенефициарлық меншік иесінің (иелерінің) жеке басын куәландыратын құжат (құжаттар). Бенефициарлық меншік иесі үлестерді (акцияларды):
– Қазақстан Республикасының резиденті болып табылатын заңды тұлға арқылы иеленген жағдайда — құрылтай құжаттары (жарғы, құрылтай шарты (талап етілсе)/осы Тізбенің 4, 5-тармақтарында көрсетілген өзге де құжаттар;
· Қазақстан Республикасының бейрезиденті болып табылатын заңды тұлға арқылы иеленген жағдайда — құрылтай құжаттары (жарғы, құрылтай шарты (талап етілсе) қосымша ұсынылады
	Көшірмелер
	

	9.
	Бағалы қағаздарды ұстаушылар тізілімінен үзінді көшірме (акционерлік қоғамдар және қатысушыларының тізілімін бірыңғай тіркеуші жүргізетін шаруашылық серіктестіктер үшін)
	Түпнұсқа/нотариат куәландырған көшірме
	Құжат Банкке ұсынылған күнге дейінгі 1 (бір) айдан аспайтын мерзімдегі жағдай бойынша

	10.
	Сауда тізілімінен үзінді көшірме не заңды тұлға-бейрезидентті тіркеген орган, тіркеу нөмірі, белгіленген тәртіппен тіркелген (қайта тіркелген) күні мен орны туралы ақпаратты, сондай-ақ ұйымның қатысушылары және олардың иелену үлестері туралы мәліметтерді қамтитын осыған ұқсас сипаттағы өзге құжат.
	Заңдастырылған және (немесе) апостиль қойылған құжаттың қазақ немесе орыс тіліне нотариат куәландырған аудармасы қоса берілген нотариат куәландырған көшірмесі
	Егер клиенттің құрылтайшысы бейрезидент заңды тұлға болса. 

Құжат Банкке ұсынылған күнге дейінгі 3 (үш) айдан аспайтын мерзімдегі жағдай бойынша

	11.
	Лицензия (лицензиялар), рұқсат (рұқсаттар) (егер Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес клиенттің қызметі лицензияланатын болса немесе қызметті жүзеге асыру үшін тиісті рұқсат талап етілсе)
	Клиент «Е-лицензиялау» мемлекеттік дерекқоры (https://elicense.kz) арқылы алған электрондық лицензия
	Егер клиенттің қызметі лицензиялануға жататын болса

	12.
	Қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжат (бар болса)
	Құжаттың түпнұсқасы[footnoteRef:6]/ [6:  Қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжаттың түпнұсқасын (бар болса) Банктің уәкілетті тұлғасы куәландырады.] 

нотариат куәландырған құжаттың түпнұсқасы
	ҚР ҰБ-ның клиенттердің банктік шоттарын ашу, жүргізу және жабу қағидаларына сәйкес ресімделеді

	13.
	Бейрезидент заңды тұлға өкілдерінің шотқа билік етуге, оның ішінде төлем құжаттарына бірінші және екінші қол қою құқығымен (бар болса) қол қоюға өкілеттіктерін растайтын, осындай уәкілетті өкілдердің қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжатқа (бар болса) сәйкес олардың қол қою үлгілерін қамтитын құжаттар, бұл құжаттар нотариат куәландырылған және (немесе) заңдастырылған және (немесе) оларға апостиль қойылған жағдайда
	Қазақ немесе орыс тіліне нотариат куәландырған аудармасы қоса берілген құжаттардың түпнұсқалары/нотариат куәландырған көшірмелері (егер ҚР қатысушысы болып табылатын халықаралық шарттарда өзгеше көзделмесе, заңдастырылуға және (немесе) оларға апостиль қойылуға тиіс)
	

	14.
	Бейрезидент заңды тұлғаны тіркеген орган, тіркеу нөмірі, тіркелген (қайта тіркелген) күні мен орны, сондай-ақ ұйымның қатысушылары және олардың иелену үлестері туралы мәліметтерді қамтитын сауда тізілімінен үзінді көшірме не осыған ұқсас өзге құжат (құжат Банкке ұсынылған күнге дейінгі 3 (үш) айдан аспайтын мерзімдегі жағдай бойынша)
	Заңдастырылған және (немесе) апостиль қойылған құжаттың қазақ немесе орыс тіліне нотариат куәландырған аудармасы қоса берілген нотариат куәландырған көшірмесі (егер Қазақстан Республикасы қатысушысы болып табылатын халықаралық шарттарда өзгеше көзделмесе, заңдастырылуға және (немесе) оған апостиль қойылуға тиіс)
	

	15.
	Ақшалай талапты беріп қаржыландыру шарты, концессия шарты және (немесе) мемлекеттік-жекешелік әріптестік шарты
	Түпнұсқа
	Инвестициялық шығындардың өтемақысын есепке жатқызуға арналған ағымдағы шотты ашу кезінде




Клиентке толтыру/ресімдеу үшін ұсынылатын 
Банк құжаттары

	N
	Құжаттардың атауы
	Құжатқа қойылатын талап
	Ескертпе

	1.
	Банктің ішкі талаптарына сәйкес ресімделген ағымдағы шот ашу туралы қосылу шартына қосылу жөніндегі өтініш/банктік салым шартына қосылу жөніндегі өтініш (қосылу шартының талаптарымен)/жинақ шотын ашу туралы өтініш
	Түпнұсқа
	2 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	2.
	Банктің ішкі талаптарына сәйкес ресімделген банктік салым шарты/депозиттік мәмілелер жасасу туралы келісім
	Түпнұсқа
	2 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен куәландырылады

	3.
	Құпия сөзді пайдалану/өзгерту/күшін жою туралы өтініш
	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	4.
	КЖ/ТҚҚ қағидаларына 6-қосымшаның нысаны бойынша жасалған заңды тұлғаларға арналған сауалнама
	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен куәландырылады

	5.
	ЗТ арналған FATCA қағидаларына 1, 2, 3-қосымшалардың нысандары бойынша жасалған FATCA сауалнамасы
	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	6.
	КЖ/ТҚҚ қағидаларына 20-қосымшаның нысаны бойынша ресімделген клиенттің бенефициарлық меншік иелері туралы мәліметтер нысаны
	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен куәландырылады

	7.
	Банк ВТБ (Қазақстан) АҚ ЕҰ-да дербес деректерді, құпия ақпаратты жинауға, өңдеуге және беруге келісім (контрагент/әріптес заңды тұлғаның атынан әрекет етуге уәкілеттік берілген жеке тұлғалар үшін), Дербес деректерді жинау, өңдеу және қорғау тәртібі туралы ережеге 4-қосымшаға сәйкес мына тұлғаларға қатысты ресімделеді:

– сенімхат негізінде банктік шот ашуға уәкілеттік берілген тұлға (тұлғалар);
· клиенттің банктік шотын жүргізуге байланысты операцияларды жасау (банктік шоттағы ақшаға билік ету) кезінде төлем құжаттарына қол қоюға уәкілеттік берілген, қолы қол қою үлгілері бар құжатта көзделген тұлға (тұлғалар).
	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады










































4.3. Шетелдік дипломатиялық және консулдық өкілдіктер үші

Ескертпе[footnoteRef:7]: [7:  Ескертпеде баяндалған құжаттарға қойылатын талаптар клиент Банкке ұсынатын барлық құжаттарға қолданылады.] 

· Клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) жеке басын куәландыратын құжат (құжаттар) Банктің мемлекеттік органдардың және (немесе) мемлекеттік заңды тұлғалардың ақпараттандыру объектілерімен интеграциясының болмауына және субъектіні технологиялық құралдарды пайдалана отырып сәйкестендіру мүмкіндігінің болмауына байланысты салыстырып тексеру және құжаттың (құжаттардың) көшірмесін (көшірмелерін) алу үшін түпнұсқада сұратылады.

Қазақстан Республикасының резиденті болып табылатын клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) жеке басын куәландыратын электрондық құжатты (құжаттарды) (ЖСН көрсетіле отырып) Банкке ұсынуға цифрлық құжаттар сервисімен интеграция жүргізілгеннен кейін ғана жол беріледі.

· Шетелдік юрисдикцияда берілген/ресімделген құжаттар Қазақстан Республикасының заңнамасына немесе Қазақстан Республикасы қатысушысы болып табылатын халықаралық шартқа сәйкес заңдастырылуға не оларға апостиль қойылуға тиіс, Қазақстан Республикасының заңнамасында немесе Қазақстан Республикасы қатысушысы болып табылатын халықаралық шартта көзделген жағдайларды қоспағанда. 

· Толығымен немесе қандай да бір бөлігі шет тілінде жасалған құжаттар Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес аудармасы талап етілмейтін құжаттарды қоспағанда, мемлекеттік немесе орыс тіліне тиісті түрде куәландырылған аудармасымен бірге ұсынылады. Бұл ретте, қолданылатын болса, нотариат куәландырған аударма Қазақстан Республикасының заңнамасына немесе Қазақстан Республикасы қатысушысы болып табылатын халықаралық шартқа сәйкес апостильденуге немесе заңдастырылуға тиіс, Қазақстан Республикасының заңнамасында немесе Қазақстан Республикасы қатысушысы болып табылатын халықаралық шартта көзделген жағдайларды қоспағанда.

	N
	Құжаттардың атауы
	Құжатқа қойылатын талап[footnoteRef:8] [8:  Егер өзгеше көрсетілмесе, клиент Банкке талап етілетін құжаттардың нотариат куәландырған көшірмелерін не түпнұсқаларын ұсынады. Құжаттың түпнұсқасы Банкке ұсынылып, кейін клиентке қайтарылған кезде, ЗТМЖ/ЗТАЖ түпнұсқадан көшірме түсіреді, содан кейін оған «Көшірме дұрыс» деген жазбаны (белгіні) қою, тегін, аты-жөнінің инициалдарын толық жазып, жеке қолын қою және дербес мөртабанын басу арқылы куәландырады.] 

	Ескертпе

	1.
	Клиенттің (филиалдың немесе өкілдіктің) бірінші басшысының жеке басын куәландыратын құжат
	Түпнұсқа 
	

	2.
	Клиенттің атынан әрекеттер жасауға, оның ішінде клиенттің атынан құжаттарға қол қоюға (оның ішінде төлем құжаттарына бірінші және екінші қол қою құқығымен (бар болса)), сондай-ақ қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжатқа (бар болса) сәйкес шотты жүргізуге байланысты операцияларды жасауға (шоттағы ақшаға билік етуге) уәкілеттік берілген клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) жеке басын куәландыратын құжат (құжаттар)
	Түпнұсқа
	

	3.
	Клиенттің атынан әрекеттер жасауға, оның ішінде клиенттің атынан құжаттарға қол қоюға (оның ішінде төлем құжаттарына бірінші және екінші қол қою құқығымен (бар болса)), сондай-ақ қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжатқа (бар болса) сәйкес шотты жүргізуге байланысты операцияларды жасауға (шоттағы ақшаға билік етуге) уәкілеттік берілген клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) өкілеттіктерін растайтын құжат (құжаттар)
	Түпнұсқа / нотариат куәландырған түпнұсқа
	Бірінші басшыны, лауазымды/уәкілетті тұлғаларды сайлау туралы хаттама/хаттамадан үзінді көшірме/шешім, оларды тағайындау туралы бұйрық, клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғаларының атына берілген сенімхаттар

	4.
	Қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжат (бар болса)
	Құжаттың түпнұсқасы[footnoteRef:9]/ [9:  Қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжаттың түпнұсқасын (бар болса) Банктің уәкілетті тұлғасы куәландырады] 

нотариат куәландырған құжаттың түпнұсқасы
	ҚР ҰБ-ның клиенттердің банктік шоттарын ашу, жүргізу және жабу қағидаларына сәйкес ресімделеді.

	5.
	Дипломатиялық және консулдық өкілдіктің тіркелгенін растау туралы нота
	Түпнұсқа / нотариат куәландырған түпнұсқа
	


Клиентке толтыру/ресімдеу үшін ұсынылатын 
Банк құжаттары
	N
	Құжаттардың атауы
	Құжатқа қойылатын талап
	Ескертпе

	1.
	Банктің ішкі талаптарына сәйкес ресімделген ағымдағы шот ашу туралы қосылу шартына қосылу жөніндегі өтініш/банктік салым шартына қосылу жөніндегі өтініш (қосылу шартының талаптарымен)/жинақ шотын ашу туралы өтініш
	Түпнұсқа
	2 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	2.
	Банктің ішкі талаптарына сәйкес ресімделген банктік салым шарты/депозиттік мәмілелер жасасу туралы келісім
	Түпнұсқа
	2 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен куәландырылады

	3.
	Құпия сөзді пайдалану/өзгерту/күшін жою туралы өтініш
	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	4.
	КЖ/ТҚҚ қағидаларына 6-қосымшаның нысаны бойынша жасалған заңды тұлғаларға арналған сауалнама
	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен куәландырылады

	5.
	ЗТ арналған FATCA қағидаларына 1, 2, 3-қосымшалардың нысандары бойынша жасалған FATCA сауалнамасы
	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	6.
	Банк ВТБ (Қазақстан) АҚ ЕҰ-да дербес деректерді, құпия ақпаратты жинауға, өңдеуге және беруге келісім (контрагент/әріптес заңды тұлғаның атынан әрекет етуге уәкілеттік берілген жеке тұлғалар үшін), Дербес деректерді жинау, өңдеу және қорғау тәртібі туралы ережеге 4-қосымшаға сәйкес мына тұлғаларға қатысты ресімделеді:
– сенімхат негізінде банктік шот ашуға уәкілеттік берілген тұлға (тұлғалар);
· клиенттің банктік шотын жүргізуге байланысты операцияларды жасау (банктік шоттағы ақшаға билік ету) кезінде төлем құжаттарына қол қоюға уәкілеттік берілген, қолы қол қою үлгілері бар құжатта көзделген тұлға (тұлғалар).

	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады






















4.4. Жеке кәсіпкерлер, жеке практикамен айналысатын 
тұлғалар үшін
Ескертпе:
· Клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) жеке басын куәландыратын құжат (құжаттар) Банктің мемлекеттік органдардың және (немесе) мемлекеттік заңды тұлғалардың ақпараттандыру объектілерімен интеграциясының болмауына және субъектіні технологиялық құралдарды пайдалана отырып сәйкестендіру мүмкіндігінің болмауына байланысты салыстырып тексеру және құжаттың (құжаттардың) көшірмесін (көшірмелерін) алу үшін түпнұсқада сұратылады.

Қазақстан Республикасының резиденті болып табылатын клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) жеке басын куәландыратын электрондық құжатты (құжаттарды) (ЖСН көрсетіле отырып) Банкке ұсынуға цифрлық құжаттар сервисімен интеграция жүргізілгеннен кейін ғана жол беріледі..

· Шетелдік юрисдикцияда берілген/ресімделген құжаттар Қазақстан Республикасының заңнамасына немесе Қазақстан Республикасы қатысушысы болып табылатын халықаралық шартқа сәйкес заңдастырылуға не оларға апостиль қойылуға тиіс, Қазақстан Республикасының заңнамасында немесе Қазақстан Республикасы қатысушысы болып табылатын халықаралық шартта көзделген жағдайларды қоспағанда. 

· Толығымен немесе қандай да бір бөлігі шет тілінде жасалған құжаттар Қазақстан Республикасының заңнамасына сәйкес аудармасы талап етілмейтін құжаттарды қоспағанда, мемлекеттік немесе орыс тіліне тиісті түрде куәландырылған аудармасымен бірге ұсынылады. Бұл ретте, қолданылатын болса, нотариат куәландырған аударма Қазақстан Республикасының заңнамасына немесе Қазақстан Республикасы қатысушысы болып табылатын халықаралық шартқа сәйкес апостильденуге немесе заңдастырылуға тиіс, Қазақстан Республикасының заңнамасында немесе Қазақстан Республикасы қатысушысы болып табылатын халықаралық шартта көзделген жағдайларды қоспағанда.

	N
	Құжаттардың атауы
	Құжатқа қойылатын талап
	Ескертпе

	1.
	Дара кәсіпкерді тіркеу туралы куәлік/дара кәсіпкер ретінде қызметті бастау туралы хабарламаның тіркелгені туралы талон/дара кәсіпкер ретінде қызметті бастау туралы хабарлама
	Куәліктің көшірмесі/талон «Е-лицензиялау» мемлекеттік дерекқоры (https://elicense.kz) арқылы қалыптастырылады/хабарлама электрондық үкіметтің веб-порталынан (https://egov.kz) құжаттың бірегей коды көрсетіле отырып сұратылады және хабарламаны берген мемлекеттік органның ЭЦҚ-сымен қол қойылады  
	Құжаттардың біреуі таңдау бойынша Банкке ұсынылады. 
Талон https://elicense.kz сайтында ашық қолжетімділікте орналастырылған және ЭЦҚ қолданбай жүктеп алуға қолжетімді

	2.
	Қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжат (бар болса)
	Құжаттың түпнұсқасы[footnoteRef:10]/ [10:  Қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжаттың түпнұсқасын (бар болса) Банктің уәкілетті тұлғасы куәландырады.] 

нотариат куәландырған құжаттың түпнұсқасы
	ҚР ҰБ-ның клиенттердің банктік шоттарын ашу, жүргізу және жабу қағидаларына сәйкес ресімделеді

	3.
	Қол қою үлгілері бар құжатқа сәйкес жеке басты куәландыратын құжат
	Түпнұсқа
	

	4.
	Нотариаттық қызметпен айналысу құқығына арналған лицензия
	Клиент «Е-лицензиялау» мемлекеттік дерекқоры (https://elicense.kz) арқылы алған электрондық лицензия
	Жеке нотариустар 
үшін

	5.
	Адвокаттық қызметпен айналысу құқығына арналған лицензия
	Клиент «Е-лицензиялау» мемлекеттік дерекқоры (https://elicense.kz) арқылы алған электрондық лицензи
	Адвокаттар үшін

	6.
	Атқарушылық құжаттарды орындау жөніндегі қызметпен айналысу құқығына арналған лицензия
	Клиент «Е-лицензиялау» мемлекеттік дерекқоры (https://elicense.kz) арқылы алған электрондық лицензи
	Жеке сот орындаушылары үшін

	7.
	Медиаторларды даярлау бағдарламасы бойынша оқудан өткенін растайтын сертификат
	Түпнұсқа/нотариат куәландырған көшірме
	Кәсіби медиаторлар үшін


Клиентке толтыру/ресімдеу үшін ұсынылатын 
Банк құжаттары
	N
	Құжаттардың атауы
	Құжатқа қойылатын талап
	Ескертпе

	1.
	Банктің ішкі талаптарына сәйкес ресімделген ағымдағы шот ашу туралы қосылу шартына қосылу жөніндегі өтініш/банктік салым шартына қосылу жөніндегі өтініш (қосылу шартының талаптарымен)/жинақ шотын ашу туралы өтініш
	Түпнұсқа
	2 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	2.
	Банктің ішкі талаптарына сәйкес ресімделген банктік салым шарты/депозиттік мәмілелер жасасу туралы келісім
	Түпнұсқа
	2 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен куәландырылады

	3.
	Құпия сөзді пайдалану/өзгерту/күшін жою туралы өтініш
	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	4.
	КЖ/ТҚҚ қағидаларына 5-қосымшаның нысаны бойынша жасалған дара кәсіпкерлерге арналған сауалнама
	Түпнұсқа
	1 дана

басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	5.
	ЖТ, ЖК арналған FATCA қағидаларына 2-қосымшаның нысаны бойынша жасалған FATCA сауалнамасы
	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	6.
	Банк ВТБ (Қазақстан) АҚ ЕҰ-да дербес деректерді және құпия ақпаратты жинауға, өңдеуге және беруге келісім (контрагент/әріптес заңды тұлғаның атынан әрекет етуге уәкілеттік берілген жеке тұлғалар үшін), Дербес деректерді жинау, өңдеу және қорғау тәртібі туралы ережеге 4-қосымшаға сәйкес мына тұлғаларға қатысты ресімделеді:
– сенімхат негізінде банктік шот ашуға уәкілеттік берілген тұлға (тұлғалар);
· клиенттің банктік шотын жүргізуге байланысты операцияларды жасау (банктік шоттағы ақшаға билік ету) кезінде төлем құжаттарына қол қоюға уәкілеттік берілген, қолы қол қою үлгілері бар құжатта көзделген тұлға (тұлғалар)

	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады




















4.5. Шаруа (фермер) қожалықтары үшін

Ескертпе:
· Клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) жеке басын куәландыратын құжат (құжаттар) Банктің мемлекеттік органдардың және (немесе) мемлекеттік заңды тұлғалардың ақпараттандыру объектілерімен интеграциясының болмауына және субъектіні технологиялық құралдарды пайдалана отырып сәйкестендіру мүмкіндігінің болмауына байланысты салыстырып тексеру және құжаттың (құжаттардың) көшірмесін (көшірмелерін) алу үшін түпнұсқада сұратылады.

Қазақстан Республикасының резиденті болып табылатын клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) жеке басын куәландыратын электрондық құжатты (құжаттарды) (ЖСН көрсетіле отырып) Банкке ұсынуға цифрлық құжаттар сервисімен интеграция жүргізілгеннен кейін ғана жол беріледі.

	N
	Құжаттардың атауы
	Құжатқа қойылатын талап
	Ескертпе

	1.
	Қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжат (бар болса)
	Құжаттың түпнұсқасы[footnoteRef:11]/ [11:  Қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжаттың түпнұсқасын (бар болса) Банктің уәкілетті тұлғасы куәландырады.
] 

нотариат куәландырған құжаттың түпнұсқасы
	ҚР ҰБ-ның клиенттердің банктік шоттарын ашу, жүргізу және жабу қағидаларына сәйкес ресімделеді

	2.
	Қол қою үлгілері бар құжатқа сәйкес клиенттің банктік шотын жүргізуге байланысты операцияларды жасау (банктік шоттағы ақшаға билік ету) кезінде клиенттің атынан құжаттарға, оның ішінде бірінші және екінші қол қою құқығымен (бар болса) төлем құжаттарына қол қоюға уәкілеттік берілген тұлғаның (тұлғалардың) жеке басын куәландыратын құжат (құжаттар)
	Түпнұсқа
	

	3. 
	Клиенттің банктік шотын жүргізуге байланысты операцияларды жасау (банктік шоттағы ақшаға билік ету) кезінде клиенттің атынан құжаттарға, оның ішінде бірінші және екінші қол қою құқығымен (бар болса) төлем құжаттарына қол қоюға уәкілеттік берілген тұлғаның (тұлғалардың) өкілеттіктерін растайтын құжат (құжаттар)
	Түпнұсқалар/нотариат куәландырған көшірмелер
	
Сенімхат ұсынылған жағдайда оның нотариат куәландырған көшірмесі ұсынылады






Клиентке толтыру/ресімдеу үшін ұсынылатын 
Банк құжаттары
	N
	Құжаттардың атауы
	Құжатқа қойылатын талап
	Ескертпе

	1.
	Банктің ішкі талаптарына сәйкес ресімделген ағымдағы шот ашу туралы қосылу шартына қосылу жөніндегі өтініш/банктік салым шартына қосылу жөніндегі өтініш (қосылу шартының талаптарымен)/жинақ шотын ашу туралы өтініш
	Түпнұсқа
	2 дана
бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	2.
	Банктің ішкі талаптарына сәйкес ресімделген банктік салым шарты/депозиттік мәмілелер жасасу туралы келісім
	Түпнұсқа
	2 дана
бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен куәландырылады

	3.
	Құпия сөзді пайдалану/өзгерту/күшін жою туралы өтініш
	Түпнұсқа
	1 дана
бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	 4.
	КЖ/ТҚҚ қағидаларына 5-қосымшаның нысаны бойынша жасалған жеке кәсіпкерлерге арналған сауалнама
	Түпнұсқа
	1 дана
басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	5.
	ЖТ, ЖК арналған FATCA қағидаларына 2-қосымшаның нысаны бойынша жасалған FATCA сауалнамасы
	Түпнұсқа
	1 дана
бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	6.
	Банк ВТБ (Қазақстан) АҚ ЕҰ-да дербес деректерді және құпия ақпаратты жинауға, өңдеуге және беруге келісім (контрагент/әріптес заңды тұлғаның атынан әрекет етуге уәкілеттік берілген жеке тұлғалар үшін), Дербес деректерді жинау, өңдеу және қорғау тәртібі туралы ережеге 4-қосымшаға сәйкес мына тұлғаларға қатысты ресімделеді:
– сенімхат негізінде банктік шот ашуға уәкілеттік берілген тұлға (тұлғалар);
· клиенттің банктік шотын жүргізуге байланысты операцияларды жасау (банктік шоттағы ақшаға билік ету) кезінде төлем құжаттарына қол қоюға уәкілеттік берілген, қолы қол қою үлгілері бар құжатта көзделген тұлға (тұлғалар)
	Түпнұсқа
	1 дана
бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады







4.6. Нотариусқа депозит ашу үшін
Ескертпе:
· Клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) жеке басын куәландыратын құжат (құжаттар) Банктің мемлекеттік органдардың және (немесе) мемлекеттік заңды тұлғалардың ақпараттандыру объектілерімен интеграциясының болмауына және субъектіні технологиялық құралдарды пайдалана отырып сәйкестендіру мүмкіндігінің болмауына байланысты салыстырып тексеру және құжаттың (құжаттардың) көшірмесін (көшірмелерін) алу үшін түпнұсқада сұратылады.

Қазақстан Республикасының резиденті болып табылатын клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) жеке басын куәландыратын электрондық құжатты (құжаттарды) (ЖСН көрсетіле отырып) Банкке ұсынуға цифрлық құжаттар сервисімен интеграция жүргізілгеннен кейін ғана жол беріледі.
	N
	Құжаттардың атауы
	Құжатқа қойылатын талап
	Ескертпе

	1.
	Қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжат (бар болса)
	Құжаттың түпнұсқасы[footnoteRef:12]/ [12:  Қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжаттың түпнұсқасын (бар болса) Банктің уәкілетті тұлғасы куәландырады.] 

нотариат куәландырған құжаттың түпнұсқасы
	ҚР ҰБ-ның клиенттердің банктік шоттарын ашу, жүргізу және жабу қағидаларына сәйкес ресімделеді

	2.
	Қол қою үлгілері бар құжатқа сәйкес жеке басты куәландыратын құжат
	Түпнұсқа
	

	3.
	Нотариаттық қызметпен айналысу құқығына арналған лицензия
	«Е-лицензиялау» мемлекеттік дерекқоры (https://elicense.kz) арқылы алынған электрондық лицензия
	

	4.
	Нотариустың аумақтық нотариаттық палатаға мүшелігін растайтын тиісті нотариаттық округтің аумақтық нотариаттық палатасының анықтамасы
	Түпнұсқа
	


Клиентке толтыру/ресімдеу үшін ұсынылатын 
Банк құжаттары
	N
	Құжаттардың атауы
	Құжатқа қойылатын талап
	Ескертпе

	1.
	Банктің ішкі талаптарына сәйкес ресімделген ағымдағы шот ашу туралы қосылу шартына қосылу жөніндегі өтініш/банктік салым шартына қосылу жөніндегі өтініш (қосылу шартының талаптарымен)/жинақ шотын ашу туралы өтініш
	Түпнұсқа
	2 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	2.
	Банктің ішкі талаптарына сәйкес ресімделген банктік салым шарты/депозиттік мәмілелер жасасу туралы келісім
	Түпнұсқа
	2 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен куәландырылады

	3.
	Құпия сөзді пайдалану/өзгерту/күшін жою туралы өтініш
	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	 4.
	КЖ/ТҚҚ қағидаларына 5-қосымшаның нысаны бойынша жасалған жеке кәсіпкерлерге арналған сауалнама
	Түпнұсқа
	1 дана

басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	5.
	ЖТ, ЖК арналған FATCA қағидаларына 2-қосымшаның нысаны бойынша жасалған FATCA сауалнамасы
	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	6.
	Банк ВТБ (Қазақстан) АҚ ЕҰ-да дербес деректерді және құпия ақпаратты жинауға, өңдеуге және беруге келісім (контрагент/әріптес заңды тұлғаның атынан әрекет етуге уәкілеттік берілген жеке тұлғалар үшін), Дербес деректерді жинау, өңдеу және қорғау тәртібі туралы ережеге 4-қосымшаға сәйкес мына тұлғаларға қатысты ресімделеді:
– сенімхат негізінде банктік шот ашуға уәкілеттік берілген тұлға (тұлғалар);
– клиенттің банктік шотын жүргізуге байланысты операцияларды жасау (банктік шоттағы ақшаға билік ету) кезінде төлем құжаттарына қол қоюға уәкілеттік берілген, қолы қол қою үлгілері бар құжатта көзделген тұлға (тұлғалар).
 
	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады














4.7. Уақытша жинақ шотын ашу үшін

Ескертпе:
· Клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) жеке басын куәландыратын құжат (құжаттар) Банктің мемлекеттік органдардың және (немесе) мемлекеттік заңды тұлғалардың ақпараттандыру объектілерімен интеграциясының болмауына және субъектіні технологиялық құралдарды пайдалана отырып сәйкестендіру мүмкіндігінің болмауына байланысты салыстырып тексеру және құжаттың (құжаттардың) көшірмесін (көшірмелерін) алу үшін түпнұсқада сұратылады.

Қазақстан Республикасының резиденті болып табылатын клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) жеке басын куәландыратын электрондық құжатты (құжаттарды) (ЖСН көрсетіле отырып) Банкке ұсынуға цифрлық құжаттар сервисімен интеграция жүргізілгеннен кейін ғана жол беріледі..

	N
	Құжаттардың атауы
	Құжатқа қойылатын талап
	Ескертпе

	1.
	Уақытша жинақ шотын ашу туралы өтініш
	Түпнұсқа
	Өтініш нысанын Банк ұсынады

	2.
	Құрылатын заңды тұлға құрылтайшыларының уақытша жинақ шотын ашуға және жабуға уәкілеттік берілген жеке тұлғаны тағайындау туралы хаттамасы
	Түпнұсқа/
нотариат куәландырған көшірме
	

	3.
	Уақытша жинақ шотын ашуға және жабуға уәкілеттік берілген жеке тұлғаның жеке басын куәландыратын құжат
	Түпнұсқа
	


Клиентке толтыру/ресімдеу үшін ұсынылатын 
Банк құжаттары
	N
	Құжаттардың атауы
	Құжатқа қойылатын талап
	Ескертпе

	1.
	Банктің ішкі талаптарына сәйкес ресімделген ағымдағы шот ашу туралы қосылу шартына қосылу жөніндегі өтініш/банктік салым шартына қосылу жөніндегі өтініш (қосылу шартының талаптарымен)/жинақ шотын ашу туралы өтініш
	Түпнұсқа
	2 дана

басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	2.
	Банктің ішкі талаптарына сәйкес ресімделген банктік салым шарты/депозиттік мәмілелер жасасу туралы келісім
	Түпнұсқа
	2 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен куәландырылады

	3.
	Құпия сөзді пайдалану/өзгерту/күшін жою туралы өтініш
	Түпнұсқа
	1 дана

басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	 4.
	КЖ/ТҚҚ қағидаларына 5-қосымшаның нысаны бойынша жасалған жеке кәсіпкерлерге арналған сауалнама
	Түпнұсқа
	1 дана

басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	5.
	ЖТ, ЖК арналған FATCA қағидаларына 2-қосымшаның нысаны бойынша жасалған FATCA сауалнамасы
	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	6.
	Банк ВТБ (Қазақстан) АҚ ЕҰ-да дербес деректерді, құпия ақпаратты жинауға, өңдеуге және беруге келісім (контрагент/әріптес заңды тұлғаның атынан әрекет етуге уәкілеттік берілген жеке тұлғалар үшін), Дербес деректерді жинау, өңдеу және қорғау тәртібі туралы ережеге 4-қосымшаға сәйкес мына тұлғаларға қатысты ресімделеді:
– сенімхат негізінде банктік шот ашуға уәкілеттік берілген тұлға (тұлғалар);
· клиенттің банктік шотын жүргізуге байланысты операцияларды жасау (банктік шоттағы ақшаға билік ету) кезінде төлем құжаттарына қол қоюға уәкілеттік берілген, қолы қол қою үлгілері бар құжатта көзделген тұлға (тұлғалар)

	Түпнұсқа
	1 дана

басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады




















4.8. Кондоминиум объектісін басқаруға және мүлік меншік иелерінің бірлестігіне жұмсалатын шығыстар бойынша ақшаны есепке жатқызу мақсатында ағымдағы шот ашу үшін

Ескертпе:
· Клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) жеке басын куәландыратын құжат (құжаттар) Банктің мемлекеттік органдардың және (немесе) мемлекеттік заңды тұлғалардың ақпараттандыру объектілерімен интеграциясының болмауына және субъектіні технологиялық құралдарды пайдалана отырып сәйкестендіру мүмкіндігінің болмауына байланысты салыстырып тексеру және құжаттың (құжаттардың) көшірмесін (көшірмелерін) алу үшін түпнұсқада сұратылады.

Қазақстан Республикасының резиденті болып табылатын клиенттің лауазымды/уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) жеке басын куәландыратын электрондық құжатты (құжаттарды) (ЖСН көрсетіле отырып) Банкке ұсынуға цифрлық құжаттар сервисімен интеграция жүргізілгеннен кейін ғана жол беріледі..

· Қазақстан Республикасының резиденті жеке тұлға және Қазақстан Республикасының бейрезиденті жеке тұлға:
	N
	Құжаттардың атауы
	Құжатқа қойылатын талап
	Ескертпе

	1.
	Ағымдағы шоттың мақсатын қамтитын өтініш
	Түпнұсқа
	Өтініш нысанын Банк ұсынады

	2.
	Қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжат (бар болса)
	Құжаттың түпнұсқасы[footnoteRef:13]/ [13:  Қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжаттың түпнұсқасын (бар болса) Банктің уәкілетті тұлғасы куәландырады.] 

нотариат куәландырған құжаттың түпнұсқасы
	ҚР ҰБ-ның клиенттердің банктік шоттарын ашу, жүргізу және жабу қағидаларына сәйкес ресімделеді

	3.
	Қол қою үлгілері бар құжатқа сәйкес ағымдағы шотты ашуға және (немесе) ондағы ақшаға билік етуге арналған сенімхат негізінде әрекеттер жасауға уәкілеттік берілген тұлғаның жеке басын куәландыратын құжат
	Түпнұсқа
	

	4.
	Ағымдағы шотты ашуға және (немесе) ондағы ақшаға билік етуге арналған сенімхат
	Нотариат куәландырған көшірме
	



· заңды тұлға –Қазақстан Республикасының резиденті
	N
	Құжаттардың атауы
	Құжатқа қойылатын талап
	Ескертпе

	1.
	Ағымдағы шоттың мақсатын қамтитын өтініш
	Түпнұсқа
	Өтініш нысанын Банк ұсынады

	2.
	Қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжат (бар болса)
	Құжаттың түпнұсқасы[footnoteRef:14]/ [14:  Қол қою үлгілері және мөр бедері бар құжаттың түпнұсқасын (бар болса) Банктің уәкілетті тұлғасы куәландырады.] 

нотариат куәландырған құжаттың түпнұсқасы
	ҚР ҰБ-ның клиенттердің банктік шоттарын ашу, жүргізу және жабу қағидаларына сәйкес ресімделеді

	3.
	Заңды тұлғаны мемлекеттік (есептік) тіркеу (қайта тіркеу) туралы куәлік/анықтама
	Куәлік түпнұсқада немесе нотариат куәландырған көшірме түрінде ұсынылады. Анықтама электрондық үкіметтің веб-порталынан (https://egov.kz) құжаттың бірегей коды көрсетіле отырып қалыптастырылады және анықтаманы берген мемлекеттік органның ЭЦҚ-сымен қол қойылады  
	Берілген күні шот ашылатын күнге дейін күнтізбелік 10 (он) күннен аспауға тиіс

	4.
	Заңды тұлғаның ағымдағы күнгі барлық тіркеу әрекеттері туралы мәліметтер
	Анықтама электрондық үкіметтің веб-порталынан (https://egov.kz) құжаттың бірегей коды көрсетіле отырып қалыптастырылады және анықтаманы берген мемлекеттік органның ЭЦҚ-сымен қол қойылады
	Берілген күні шот ашылатын күнге дейін күнтізбелік 10 (он) күннен аспауға тиіс

	5.
	Қол қою үлгілері бар құжатқа сәйкес клиенттің ағымдағы шотын жүргізуге байланысты операцияларды жасау (ағымдағы шоттағы ақшаға билік ету) кезінде клиенттің атынан құжаттарға, оның ішінде бірінші және екінші қол қою құқығымен (бар болса) төлем құжаттарына қол қоюға уәкілеттік берілген клиенттің уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) жеке басын куәландыратын құжат (құжаттар) (МИБ төрағасы)
	 Түпнұсқалар/нотариат куәландырған көшірмелер
	

	6.
	Қол қою үлгілері бар құжатқа сәйкес клиенттің ағымдағы шотын жүргізуге байланысты операцияларды жасау (ағымдағы шоттағы ақшаға билік ету) кезінде клиенттің атынан құжаттарға, оның ішінде бірінші және екінші қол қою құқығымен (бар болса) төлем құжаттарына қол қоюға клиенттің уәкілетті тұлғасының (тұлғаларының) өкілеттіктерін растайтын құжат (құжаттар)
	


Түпнұсқалар/нотариат куәландырған көшірмелер
	

	7.
	Заңды тұлғаның мүлік меншік иелерінің бірлестігі ретіндегі меншік құрылымын, заңды тұлғаның бенефициарлық меншік иесін көрсете отырып растайтын МИБ меншік иелерінің жалпы жиналысының хаттамасы/МИБ меншік иелерінің жалпы жиналысының хаттамасынан үзінді көшірме (уәкілетті тұлғаның тегі, аты, әкесінің аты (бар болса) көрсетілген МИБ үй кеңесі (МИБ төрағасы))
	Түпнұсқалар/нотариат куәландырған көшірмелер
	


Клиентке толтыру/ресімдеу үшін ұсынылатын 
Банк құжаттары
	N
	Құжаттардың атауы
	Құжатқа қойылатын талап
	Ескертпе

	1.
	Банктің ішкі талаптарына сәйкес ресімделген ағымдағы шот ашу туралы қосылу шартына қосылу жөніндегі өтініш/банктік салым шартына қосылу жөніндегі өтініш (қосылу шартының талаптарымен)/жинақ шотын ашу туралы өтініш
	Түпнұсқа
	2 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	2.
	Банктің ішкі талаптарына сәйкес ресімделген банктік салым шарты/депозиттік мәмілелер жасасу туралы келісім
	Түпнұсқа
	2 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен куәландырылады

	3.
	Құпия сөзді пайдалану/өзгерту/күшін жою туралы өтініш
	Түпнұсқа
	1 дана

Басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	 4.
	КЖ/ТҚҚ қағидаларына 5-қосымшаның нысаны бойынша жасалған жеке кәсіпкерлерге арналған сауалнама
	Түпнұсқа
	1 дана

Басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	5.
	Жеке тұлғаларға, жеке кәсіпкерлерге арналған FATCA қағидаларына 2-қосымшаның нысаны бойынша жасалған FATCA сауалнамасы
	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	6.
	Банк ВТБ (Қазақстан) АҚ ЕҰ-да дербес деректерді, құпия ақпаратты жинауға, өңдеуге және беруге келісім (контрагент/әріптес заңды тұлғаның атынан әрекет етуге уәкілеттік берілген жеке тұлғалар үшін), Дербес деректерді жинау, өңдеу және қорғау тәртібі туралы ережеге 4-қосымшаға сәйкес мына тұлғаларға қатысты ресімделеді:
– сенімхат негізінде банктік шот ашуға уәкілеттік берілген тұлға (тұлғалар);
– клиенттің банктік шотын жүргізуге байланысты операцияларды жасау (банктік шоттағы ақшаға билік ету) кезінде төлем құжаттарына қол қоюға уәкілеттік берілген, қолы қол қою үлгілері бар құжатта көзделген тұлға (тұлғалар).

	Түпнұсқа
	1 дана

Басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

























4.9. Заңды тұлға құрмай-ақ жай серіктестік үшін

	N
	Құжаттардың атауы
	Құжатқа қойылатын талап
	Ескертпе

	1.
	Сенім білдірілген тұлғаның жеке басын куәландыратын құжат
	Түпнұсқа
	

	2.
	Ағымдағы шотты ашуға және (немесе) ондағы ақшаға билік етуге арналған сенімхат 
	Нотариат куәландырған көшірме
	

	3.
	Бірлескен қызмет туралы шарт
	Түпнұсқа / Нотариат куәландырған көшірме
	



Клиентке толтыру/ресімдеу үшін ұсынылатын
Банк құжаттары
	N
	Құжаттардың атауы
	Құжатқа қойылатын талап
	Ескертпе

	1.
	Банктің ішкі талаптарына сәйкес ресімделген ағымдағы шот ашу туралы қосылу шартына қосылу жөніндегі өтініш/банктік салым шартына қосылу жөніндегі өтініш (қосылу шартының талаптарымен)/жинақ шотын ашу туралы өтініш
	Түпнұсқа
	2 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	2.
	Банктің ішкі талаптарына сәйкес ресімделген банктік салым шарты/депозиттік мәмілелер жасасу туралы келісім
	Түпнұсқа
	2 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен куәландырылады

	3.
	Құпия сөзді пайдалану/өзгерту/күшін жою туралы өтініш
	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	 4.
	КЖ/ТҚҚ қағидаларына 5-қосымшаның нысаны бойынша жасалған жеке кәсіпкерлерге арналған сауалнама
	Түпнұсқа
	1 дана

Басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	5.
	ЖТ, ЖК арналған FATCA қағидаларына 2-қосымшаның нысаны бойынша жасалған FATCA сауалнамасы
	Түпнұсқа
	1 дана

бірінші басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады

	6.
	Банк ВТБ (Қазақстан) АҚ ЕҰ-да дербес деректерді, құпия ақпаратты жинауға, өңдеуге және беруге келісім (контрагент/әріптес заңды тұлғаның атынан әрекет етуге уәкілеттік берілген жеке тұлғалар үшін), Дербес деректерді жинау, өңдеу және қорғау тәртібі туралы ережеге 4-қосымшаға сәйкес мына тұлғаларға қатысты ресімделеді:
– сенімхат негізінде банктік шот ашуға уәкілеттік берілген тұлға (тұлғалар);
· клиенттің банктік шотын жүргізуге байланысты операцияларды жасау (банктік шоттағы ақшаға билік ету) кезінде төлем құжаттарына қол қоюға уәкілеттік берілген, қолы қол қою үлгілері бар құжатта көзделген тұлға (тұлғалар).

	Түпнұсқа
	1 дана

Басшы/уәкілетті тұлға қол қояды, клиенттің мөрімен (бар болса) куәландырылады



Ескертпе: 

Осы Құжаттар тізбесі толық болып табылмайды. Әрбір нақты жағдайда ұсынылған мәліметтердің толықтығы мен анықтығын анықтау, клиенттің/оның лауазымды адамдарының/уәкілетті тұлғаларының құқық қабілеттілігінің/құқық субъектілігінің болуын тексеру, сондай-ақ клиентті (оның өкілін (өкілдерін), бенефициарлық меншік иелерін және т.б.) тексеру және (немесе) сәйкестендіру мақсатында осы Тізбеде көрсетілмеген қосымша құжаттар/мәліметтер сұратылуы мүмкін.
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